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             Kính gửi: Lãnh đạo các đơn vị, các phòng chức năng trực thuộc 

 

 Để tăng cường sự chỉ đạo của Lãnh đạo viện đối với các đơn vị, kịp thời 

nắm bắt tình hình thực hiện nhiệm vụ và các ý kiến tham gia xây dựng các giải 

pháp thực hiện thường xuyên, Lãnh đạo viện yêu cầu Lãnh đạo các đơn vị, các 

phòng chức năng trực thuộc thực hiện một số nội dung sau đây để tổ chức giao 

ban trực tuyến hàng tháng: 

 1- Cài đặt phần mềm Skype để thực hiện giao ban trực tuyến. Hướng dẫn 

cài đặt và Download phần mềm tại trang web của Viện  http://www.fipi.vn  

 2- Sau khi cài đặt và đăng ký tài khoản, gửi ngay tên đăng nhập (Skype 

name) về Viện để tổng hợp và thông báo cho thành viên hội nghị sử dụng khi 

giao ban (địa chỉ gửi: fipivn.tchc@gmail.com) . 

 3- Thời gian thực hiện việc cài đặt và gửi tên đăng nhập về Viện trong 

ngày 04/01/2014, Viện sẽ tiến hành thử nghiệm trong ngày 04 và 05/01/2014 và 

thực hiện giao ban trực tuyến buổi đầu tiên vào hồi 13h30 ngày Thứ hai, 

06/01/2014. 

 4- Đến kỳ họp giao ban, yêu cầu tất cả Lãnh đạo các đơn vị ở xa hoặc 

đang đi công tác không có điều kiện về dự họp tại Văn phòng Viện phải họp trực 

tuyến qua phần mềm Skype đã cài đặt. Thời gian cụ thể phòng TCHC sẽ thông 

báo sau. 

 Trên đây là một số nội dung cần thực hiện để phục vụ công tác họp giao 

ban hàng tháng, yêu cầu Lãnh đạo các đơn vị, các phòng chức năng thực hiện 

nghiêm túc. 
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